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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий документ (далее - Политика) определяет политику в 

отношении обработки персональных данных бюджетного учреждения 
дополнительного профессионального образования Республики Калмыкия 
«Калмыцкий республиканский институт повышения квалификации работников 
образования» (далее - Оператор или Институт).

1.2. Настоящая Политика разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст 
18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - 
Закон о персональных данных).

1.3. Основные понятия, используемые в Политике:
1.3.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных);

1.3.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 
использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 
персональных данных включает в себя в том числе:

- сбор;
- запись;
- систематизацию;
- накопление;
- хранение;
■ ■ уточнение (обновление, изменение);
■ ■ извлечение;
- использование;
- передачу (распространение, предоставление, доступ);
- обезличивание;
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение.
Понятия, содержащиеся в ст. 3 Закона о персональных данных, используются в 

настоящей Политике с аналогичным значением.
1.4. Действие настоящей Политики распространяется на все операции, 

совершаемые Оператором с персональными данными с использованием средств 
автоматизации или без их использования. Оператор, получивший доступ к 
персональным данным, обязан соблюдать конфиденциальность персональных данных 
- не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

1.5. Основные права и обязанности Оператора.
1.5.1. Оператор имеет право:



• получать от субъекта персональных данных достоверные информацию 
и/или документы', содержащие персональные данные;

• требовать от субъекта персональных данных своевременного уточнения 
предоставленных персональных данных.

1.5.2. Оператор обязан:
• обрабатывать персональные данные в порядке, установленном 

действующим законодательством Российской Федерации;
• рассматривать обращения субъекта персональных данных (его законного 

представителя)- по вопросам обработки персональных данных и давать 
мотивированные ответы;

• предоставлять субъекту персональных данных (его законному 
представителю) возможность безвозмездного доступа к его персональным данным;

• принимать меры по уточнению, уничтожению персональных данных 
субъекта персональных данных в связи с его (его законного представителя) 
обращением с законными и обоснованными требованиями;

• организовывать защиту персональных данных в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.

1.6. Основные права и обязанности субъектов персональных данных:
1.6.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и- применяемые оператором способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным 
или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с 
оператором или на основании федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных";
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 
или будет поручена такому лицу;

9.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 
установленных статьей 18.1 Федерального закона "О персональных данных";

10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О 
персональных данных" или другими федеральными законами.

1.7. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения 
его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 
принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

1.8. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 
законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 
морального вреда в судебном порядке.

1.9. Оператор персональных данных вправе:
- отстаивать свои интересы в суде;



- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 
предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные 
органы и др.);

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством;

- использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, 
предусмотренных законодательством.

1.10. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 
персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 
14 Федерального закона "О персональных данных".

1.11. При сборе персональных данных, в том числе посредством 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием 
баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 
случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона "О 
персональных данных".

1.11.1. Субъекты персональных данных обязаны:
- предоставлять Оператору только достоверные данные о себе;
- предоставлять документы, содержащие персональные данные в объеме, 

необходимом для цели обработки;
- сообщать Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих 

персональных данных.
1.11.2. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе, либо 

сведения о другом субъекте персональных данных без согласия последнего, несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Политика оператора в отношении обработки персональных данных (далее - 

Политика) разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта 
персональных данных при обработке его персональных данных, в том числе защиты 
прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

2.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.3. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа 
правовых актов, регламентирующих деятельность оператора, целей фактически 
осуществляемой, оператором деятельности, а также деятельности, которая 
предусмотрена учредительными документами оператора, и конкретных бизнес- 
процессов оператора в конкретных информационных системах персональных данных 
(по структурным подразделениям оператора и их процедурам в отношении 
определенных категорий субъектов персональных данных).

2.4. К целям обработки персональных данных оператора относятся:
- заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров;
- организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, 
заключение и исполнение обязательств по трудовым и гражданско-правовым 
договорам;
- ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в трудоустройстве, 
обучении, пользовании льготами;
- исполнение требований налогового законодательства по вопросам исчисления и 
уплаты налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и 
страховых взносов во внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при 



формировании и передаче в ПФР персонифицированных данных о каждом получателе 
доходов, которые учитываются при начислении взносов на обязательное пенсионное 
страхование;
- заполнение первичной статистической документации в соответствии с трудовым, 
налоговым законодательством и иными федеральными законами;
- оказание государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных 
законодательством РФ.
- ведение бухгалтерского учета;
- проведение Оператором акций, опросов, интервью, тестирований и исследований на 
Сайтах;
- проведение Институтом конкурсов и иных мероприятий, публикация информации 
об их результатах;
- предоставление субъектам персональных данных образовательных услуг Института;
- обратная связь с субъектами персональных данных, в том числе обработка их 
запросов и обращений, информирование о работе Сайта (Сайтов);
- публикация материалов (рукописей) в изданиях Института;
- привлечение и отбор кандидатов на работу в Институт;
- формирование статистической отчетности;
- осуществление хозяйственной деятельности;
- осуществление иных функций, полномочий и обязанностей, возложенных на 
Институт законодательством Российской Федерации.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются:
- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 
оператор осуществляет обработку персональных данных:
- Конституция Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных».
- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;
- Закон РФ от 27 декабря 1991 г. № 2124-1 «О средствах массовой информации»;
- Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

Федеральный закон от 04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 
Федерации»;
- Указ Президента РФ от 6 марта 1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений 
конфиденциального характера»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 06 июля 2008 г. № 512 «Об 
утверждении требований к материальным носителям биометрических персональных 
данных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем 
персональных данных»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 
«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации»;



- Постановление Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. № 1119 
«Об утверждений требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных»;
- Приказ Роскомнадзора от 5 сентября 2013 г. N 996 "Об утверждении требований и 
методов по обезличиванию персональных данных";
- Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении состава и 
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 
данных»;
- Приказ Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 «Об утверждении требований к 
содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения»;
- Распоряжение правительства Калининградской области от 27.12.2018 №299-рп «О 
государственной информационной системе Калининградской области 
"Информационная система обеспечения проведения государственной итоговой 
аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы 
основного общего и среднего общего образования»
- уставные документы Оператора;
- договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных; 

согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо
не предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих 
полномочиям оператора).

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 
соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные 
не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих
случаях:

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных;

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных с целью оказания 
государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных законодательством 
РФ

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных, а также для заключения договора по 
инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или 
иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение 
согласия субъекта персональных данных невозможно;

- обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 
законных интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом "О защите прав и законных интересов 
физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной 
задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой 
деятельности и микрофинансовых организациях", либо для достижения общественно 
значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта 



персональных данных;
- обработка персональных данных необходима для осуществления 

профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства 
массовой информации либо научной, литературной или иной творческой деятельности 
при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта 
персональных данных;

- обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 
исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального 
закона "О персональных данных", при условии обязательного обезличивания 
персональных данных;

- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного 
круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных по его просьбе 
(далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных 
данных);

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию 
или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом;

4.3. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих 
субъектов персональных данных:

4.3.1. Работники Института, бывшие работники, кандидаты для приема на 
работу, а также родственники работников.

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные 
данные в связи с реализацией трудовых отношений:

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- гражданство;
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый 

индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной 
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);

- номера телефонов (мобильный, рабочий), адрес электронной почты;
- замещаемая должность;
- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и 

занимаемых должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях 
(органах));

- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и 
место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);

- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 
(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа, 
страховой номер индивидуального лицевого счета;

- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку;
- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, 

наименование органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, 
воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной 
службы, о пребывании в запасе, о медицинском освидетельствовании и прививках);

- сведения об образовании и/или квалификации, в том числе сведения о 
дополнительном профессиональном образовании;
- сведения о получении дополнительного профессионального образования 

(дата (число, месяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по 



результатам);
- сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц, 

год) привлечения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости), 
статья);

- сведения о дееспособности (реквизиты документа, устанавливающие опеку 
(попечительство), основания ограничения в дееспособности, реквизиты решения 
суда);

- • сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды, 
поощрения, знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа 
о награждении или поощрении);

- сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), 
женат (замужем), повторно женат (замужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого 
времени в браке, с какого времени в разводе, количество браков, состав семьи, 
реквизиты свидетельства о заключении брака);

- сведения о близких родственниках (степень родства, фамилия, имя, отчество, 
дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес работы (службы), адрес места 
жительства, сведения о регистрации по месту жительства или пребывания);

- номер расчетного счета, наименование банка, в котором открыт расчетный 
счет;

- иные сведения в соответствии с трудовым, антикоррупционным и налоговым 
законодательством и законодательством о бухгалтерском учете.

4.3.2. Контрагенты Института (физические лица, в том числе индивидуальные 
предприниматели), представители/работники контрагентов (юридических лиц):

В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные 
данные, полученные оператором в связи с заключением договора, стороной которого 
является субъект персональных данных, и используемые оператором исключительно 
для исполнения указанного договора и заключения договоров с субъектом 
персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;
- гражданство;
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт);
- адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, 

район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый 

индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной 
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);

- номера телефонов (мобильный, рабочий), адрес электронной почты;
- занимаемая должность;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- единый государственный регистрационный номер индивидуального 

пр е дпринимате ля;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за
- номер расчетного счета, наименование банка, в котором открыт расчетный 

счет.
4.3.3. Граждане, персональные данные которых необходимы для выполнения 

возложенных законодательством и нормативными правовыми актами Российской 
Федерации функций, полномочий и обязанностей:

- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- гражданство;



- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- дата (число, месяц, год) рождения;
- ■ сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый 

индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной 
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);

- номера телефонов (мобильный, рабочий), адрес электронной почты;
- занимаемая должность;
- сведения по образовательному процессу общеобразовательных учреждений и 

в период проведения государственной итоговой аттестации;
- сведения об образовании и/или квалификации, в том числе сведения о 

дополнительном профессиональном образовании;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- страховой номер индивидуального лицевого счета;
- иные сведения, строго необходимые для осуществления государственных 

функций, полномочий и обязанностей.
4.3.4. Обучающиеся в Институте по программам дополнительного 

профессионального образования:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и 

место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства);
- дата (число, месяц, год) рождения;
- номера телефонов (мобильный, рабочий), адрес электронной почты;
- замещаемая должность;
- сведения об образовании и/или квалификации, в том числе сведения о 

дополнительном профессиональном образовании;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- страховой номер индивидуального лицевого счета.
4.3.5. Авторы рукописей, представленных для публикации в изданиях

Института:_______ ____ ____
ИМВЦНННИ
- адрес места жительства;
- место работы и занимаемая должность;
- сведения об ученом звании и/или ученой степени;
- адрес электронной почты.
4.3.6. Участники конкурсов и иных мероприятий, проводимых 

Институтом:
- фамилия, имя, отчество;
- дата (число, месяц, год) рождения;
- место работы и занимаемая должность;
- место учебы (наименование и адрес места нахождения образовательной 
организации);
- фотографическое изображение;
- сведения об ученом звании и/или ученой степени;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- страховой номер индивидуального лицевого счета.
4.3.7. Посетители сайта (сайтов) Института (далее - Сайт и Сайты):
- посещенные страницы;
- количество посещений страниц;



- длительность пользовательской сессии;
- точки входа (сторонние сайты, с которых пользователь по ссылке переходит 

на сайты);
точки выхода (ссылки на сайтах, по которым пользователь переходит на 

сторонние сайты);
- ■ страна пользователя;
- регион пользователя;
- провайдер пользователя;
- браузер пользователя;
- системные языки пользователя;
- набор данных, отправляемый веб-сервером и хранимый на компьютере 

пользователя без изменений и какой-либо обработки (cookie);
- ОС пользователя.
4.3.8. Авторы запросов через формы обратной связи на сайте (сайтах) 

Института:
- фамилия, имя, отчество;
- адрес электронной почты.
4.4. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема 

обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки и, в случае 
необходимости, принимает меры по устранению их избыточности по отношению к 
заявленным целям обработки.

4.5. Оператор обрабатывает биометрические персональные данные при 
условии письменного согласия соответствующих субъектов персональных данных, а 
также в; иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации 
(фотографические изображения сотрудников на сайте Института).

4.6. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, интимной жизни, Оператором не осуществляется.

4.7. Трансграничная передача персональных данных Оператором не 
осуществляется.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, 

совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных.

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением 
принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом "О персональных 
данных".

5.3. Обработка персональных данных оператором ограничивается 
достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке 
подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 
Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 
заявленным целям обработки.

5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 
требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных 
данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 
данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 



обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 
достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.5. При осуществлении хранения персональных данных оператор 
персональных данных обязан использовать базы данных, находящиеся на территории 
Российской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона "О 
персональных данных".

Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования 
средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем 
фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - 
материальные носители), в специальных разделах или на полях форм: (бланков). При 
фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация 
на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых 
заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории 
персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.

5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 
достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия 
согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных 
данных.

5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу 
на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или 
муниципального контракта.

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные Федеральным законом "О персональных данных".

Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам 
дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, 
предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

Примечание. При наличии договора поручения на обработку персональных 
данных, в том числе с третьими лицами, находящимися за пределами Российской 
Федерации (трансграничная передача), рекомендуется указать конкретное 
наименование и местонахождение соответствующих третьих лиц, цели 
осуществляемой (трансграничной) передачи, объем передаваемых персональных 
данных, перечень действий по их обработке, способы и иные условия обработки, 
включая требования к защите обрабатываемых персональных данных.

5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 
обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 
законом.

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий 
субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. Оператор 
обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность определить перечень 
персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в 
согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения.

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть 
прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное 
требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), 
контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый 



адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, 
обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании 
персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно 
направлено.

5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для 
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О 
персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 
актами. Состав и перечень мер оператор определяет самостоятельно.

5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 
правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для 
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 
отношении персональных данных.

6. ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ БИОМЕТРИЧЕСКИХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ

6.1. К биометрическим персональным данным относятся сведения, которые 
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 
которых можно установить его личность и которые используются оператором для 
установления личности субъекта персональных данных.

6.2. Обработка биометрических персональных данных может осуществляться 
только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных, за 
исключением случаев, связанных с реализацией международных договоров 
Российской Федерации о реадмиссии, в связи с осуществлением правосудия и 
исполнением судебных актов, в связи с проведением обязательной государственной 
дактилоскопической регистрации, а также в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации об обороне, о безопасности, о 
противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о противодействии 
коррупции, об оперативно-розыскной деятельности, о государственной службе, 
уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации, 
законодательством Российской Федерации о порядке выезда из Российской Федерации 
и въезда в Российскую Федерацию, о гражданстве Российской Федерации.

6.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется 
оператором в соответствии с требованиями к защите биометрических персональных 
данных, установленными в соответствии со статьей 19 Федерального закона "О 
персональных данных".

7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И 
УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ 
ДАННЫМ

7.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или 
неправомерности их обработки персональные данные подлежат их актуализации 
Оператором, или их обработка должна быть прекращена соответственно.

7.2. Факт неточности персональных данных или неправомерности их обработки 
может быть установлен либо субъектом персональных данных, либо компетентными 
государственными органами Российской Федерации.

7.3. По письменному запросу субъекта персональных данных или его законного 
представителя Оператор обязан сообщить информацию об осуществляемой им 
обработке персональных данных указанного субъекта. Запрос должен содержать 
номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 



данных и его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных 
данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, 
условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 
подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись 
субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в 
форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

7.4. Если в запросе субъекта персональных данных не отражены все 
необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой 
информации, то ему направляется мотивированный отказ.

7.5. В порядке, предусмотренном п. 7.3, субъект персональных данных вправе 
требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 
цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 
прав.

7.6. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае 
отзыва субъектом персональных данных Согласия, персональные данные подлежат 
уничтожению, если:
- оператор не вправе осуществлять обработку без Согласия субъекта персональных 
данных;
- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных;
- иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектом 
персональных данных.
Уничтожение персональных данных производится в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Все отношения, касающиеся обработки персональных данных, не 

получившие отражения в настоящей Политике, регулируются согласно положениям 
законодательства Российской Федерации.

8.2. Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При 
внесении изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления. 
Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на Сайте, если 
иное не предусмотрено новой редакцией Политики. Действующая редакция постоянно 
доступна на Сайте по адресу: http://kripkro.ru

Приложение:
- Приложение 1: Форма согласия на обработку персональных данных;
- Приложение 2: Форма согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения;

Примечание: При необходимости могут применяться иные формы согласия на 
обработку персональных данных и согласия на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения.

http://kripkro.ru


Приложение 1

Приложение 3

13
Согласие на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения

Настоящим я,--------------------------------------------------------------------------- .
(фамилия, имя, отчество полностью)

паспорт серии__________________________ , выдан____________________________________код подразделения:
регистрированный по адресу: ______________________ , проживающий по адресу: _______ ___ , e-mail:

номер телефона:_________________________ ,
руководствуясь статьей 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях:

- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;
- заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений;
- отражения информации в кадровых документах;
- начисления заработной платы;
- исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов на обязательное 

социальное и пенсионное страхование;
- представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении физических лиц, в том 

числе сведений персонифицированного учета в Пенсионный фонд РФ, сведений подоходного налога в ФНС России, сведений 
в ФСС РФ;

- предоставления сведений в кредитную организацию для оформления банковской карты и перечисления на нее 
заработной платы;

- предоставления сведений третьим лицам для оформления полиса ДМС;
- предоставления налоговых вычетов;
- обеспечения моей безопасности;
- контроля количества и качества выполняемой мной работы;
- обеспечения сохранности имущества работодателя
даю согласие
Бюджетному учреждению дополнительного профессионального образования Республики Калмыкия «Калмыцкий 

республиканский институт повышения квалификации работников образования» (БУ ДПО РК «КРИПКРО») расположенному 
по адресу: Республика Калмыкия, г. Элиста, ул. Леваневского, дом 20 на атоматизированную, а также без использования 
средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на сбор, запись, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:
- фамилия, имя, отчество;
- пол, возраст;
- год, дата и место рождения;
- паспортные данные;
- адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания;
- номер телефона (домашний, мобильный);
- данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении 

квалификации;
- семейное положение, сведения о составе семьи, которые могут понадобиться работодателю для предоставления мне 

льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством;
- отношение к воинской обязанности;
- сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы;
- СНИЛС;
- ИНН;
- информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к моей трудовой деятельности в БУ 

ДПО РК «КРИПКРО»;
- сведения о доходах в БУ ДПО РК «КРИПКРО»;
- состояние здоровья;
- сведения о судимости;
- сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер;
- сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия (кем награждены и когда);
- иные персональные данные в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации.

Настоящее согласие дано мной добровольно и действует со дня его подписания до отзыва в установленном законом 
порядке.

Оставляю за собой право потребовать прекратить распространять мои персональные данные. В случае получения 
требования работодатель обязан немедленно прекратить распространять мои персональные данные, а также сообщить 
перечень третьих лиц, которым персональные данные были переданы.

Персональные данные субъекта подлежат хранению в течение сроков, установленных законодательством Российской Федерации. Персональные данные уничтожаются: 
по достижению целей обработки персональных данных; при ликвидации или реорганизации оператора; на основании письменного обращения субъекта персональных данных 
с требованием о прекращении обработки его персональных данных (оператор прекратит обработку таких персональных данных в течение 3 (трех) рабочих дней, о чем 
будет направлено письменное уведомление субъекту персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней.

Я подтверждаю, что предоставленные мной персональные данные являются полными, актуальными и достоверными.
Я обязуюсь своевременно извещать об изменении представленных персональных данных.

(подпись) (расшифровка подписи)

(дата)



14 
СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных
Я,_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

Адрес регистрации по месту жительства с 
указанием наименования субъекта
Российской Федерации, района, города, иного 
населенного пункта, улицы, дома, квартиры или 
адрес места жительства в иностранном 
государстве
Документ, удостоверяющий личность
(наименование документа, №, сведения о дате 
выдачи документа и выдавшем его органе)

Дата рождения

даю согласие бюджетному учреждению дополнительного профессионального образования 
Республики Калмыкия «Калмыцкий республиканский институт повышения квалификации работников 
образования», находящемуся по адресу: Республика Калмыкия, г. Элиста, ул. Леваневского, 20 на 
обработку моих персональных данных, а именно:
- фамилия, имя, отчество;
- адрес места жительства;
- место работы и занимаемая должность;
- данные документов об образовании
- сведения об ученом звании и/или ученой степени;
- адрес электронной почты,
то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 №
152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Субъект персональных данных:

_______________ /_________________________________ //
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии))


