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ПРАВИЛА
ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА СЛУШАТЕЛЕЙ

1. Общее положение
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка слушателей разработаны в 
соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-Ф3 «Об 
образовании в РФ», Порядком применения к обучающимся и снятия с 
обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 г. 
№185, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и уставом 
Бюджетного учреждения дополнительного профессионального образования 
Республики Калмыкия «Калмыцкий республиканский институт повышения 
квалификации работников образования» (далее — Институт).
1.2. Настоящие Правила внутреннего распорядка слушателей (далее Правила) 
являются локальным нормативным актом, который регулирует режим организации 
образовательного процесса, права и обязанности слушателей, применение мер 
дисциплинарного взыскания к слушателям Института.
1.3. Правила имеют целью обеспечения рациональной организации 
образовательного процесса, безопасных для жизни и здоровья слушателей и 
сотрудников Института условий обучения, а также сохранности имущества 
Института.
1.4. 13 части поддержания установленных в Институте режима работы,
порядка и дисциплины, обеспечения сохранности помещений, оборудования и 
других материальных ценностей, соблюдения правил противопожарной 
безопасности и охраны труда, производственной санитарии и гигиены действие 
настоящих Правил распространяется в полном объеме на все категории 
слушателей курсов повышения квалификации (далее по тексту — Курсы), 
сотрудников, а также на посетителей Института.
1.5. С настоящими Правилами администрация или кураторы групп Института 
знакомят слушателей при зачислении в группу для обучения.

Все вопросы, связанные с применением настоящих Правил, решаются 
администрацией Института в пределах предоставленных ей прав.
1.6. Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте Института в 
сети Интернет.

2. Режим образовательного процесса
2.1. Организация образовательного процесса в Институте регламентируется 
учебными и учебно-тематическими планами, расписаниями занятий, 
разрабатываемыми и утверждаемыми Институтом самостоятельно.
2.2. Расписание занятий в Институте должно предусматривать перерыв для 



питания слушателей продолжительностью 1 (один) час.
2.3. Учебный год в Институте начинается 1 сентября, заканчивается 30 июня. 
В Институте для слушателей и преподавателей установлена 6-дневная учебная 
неделя.
2.4. Обучение в Институте ведется на русском и калмыцком языках. Обучение 
осуществляется как единовременно и непрерывно, так и поэтапно (дискретно), в 
том числе посредством освоения отдельных учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей), прохождения практики, применения сетевых форм, в 
порядке, установленном образовательной программой и (или) договором об 
образовании.

Формы обучения и сроки освоения дополнительных профессиональных 
программ определяются образовательной программой и (или) договором об 
образовании.
2.5. В Институте устанавливаются следующие виды учебных занятий и 
учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия, круглые столы, 
тренинги, лабораторные работы, семинары по обмену опытом, внеаудиторные 
занятия, стажировка, консультации, и другие учебные работы.
2.6. Для всех видов аудиторных занятий устанавливается академический час 
продолжительностью 45 минут.
2.7. Освоение образовательных программ завершается обязательной итоговой 
аттестацией, формы и порядок проведения которой определяются 
соответствующей учебной программой и Порядком аттестации (итоговой и 
промежуточной) слушателей по дополнительным профессиональным программам.

3. Права и обязанности слушателей
3.1. Слушатели имеют право:
- знакомиться с учебными программами по изучаемому курсу;

свободно пользоваться выделенным для занятий компьютером во время, 
установленное расписанием занятий и консультаций;

во время занятий и консультаций пользоваться учебной и методической 
литературой, информационными материалами, в этом числе и сетью Интернет 
(при наличии);
- вносить предложения, направленные на улучшение работы курсов;

обжаловать приказы и распоряжения администрации в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

принимать участие в конференциях и семинарах, представлять к публикации 
в изданиях Института свои аттестационные работы и другие материалы;
- слушатели имеют также другие права, определенные законодательством 
Российской Федерации.

Слушатели обязаны:
полностью выполнять учебный план в соответствии с учебным 

расписанием;
посещать обязательные учебные занятия, выполнять в установленные сроки 

все виды заданий, предусмотренные соответствующими учебными планами и 
рабочими программами курсов;



бережно и аккуратно относиться к учебным аудиториям, учебным пособиям, 
книгам и другому имуществу Института, не допускать их порчи, повреждения или 
утраты, поддерживать в помещениях Института чистоту и порядок, содержать в 
чистоте и порядке свое рабочее место;
— соблюдать установленный общественный порядок, общепринятые нормы, 
уважительно относиться к администрации, преподавателям и сотрудникам 
Института, друг к другу, не допускать действий, мешающих проведению учебного 
процесса, работе структурных подразделений Института;
- незамедлительно выполнять правомерные требования администрации и 
других работников Института, наделенных соответствующими полномочиями, по 
прекращению нарушений установленных Правил и порядка в Институте;

неукоснительно выполнять требования правил охраны труда, 
противопожарной безопасности, производственной санитарии и гигиены;
- соблюдать нравственные и этические правила и нормы.

4. Ответственность слушателей
4.1. За совершение дисциплинарного проступка к слушателю могут быть 
применены следующие меры дисциплинарного взыскания:
- замечание;
- выговор;
- отчисление из Института с сообщением об этом по месту работы.
4.2. За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера 
дисциплинарного взыскания.
4.3. Мера дисциплинарного взыскания применяется в период обучения 
слушателя в Институте.
4.4. Применение к слушателю меры дисциплинарного взыскания 
оформляется приказом (распоряжением) ректора Института, который доводится до 
слушателя под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая 
времени отсутствия слушателя на Курсах. Отказ слушателя ознакомиться с 
указанным приказом (распоряжением) под роспись оформляется 
соответствующим актом.
4.5. Слушатель вправе обжаловать меры дисциплинарного взыскания и их 
применение в установленном законом порядке.
4.6. За совершение на территории Института нарушений общественного 
порядка правонарушители могут быть подвергнуты административному 
взысканию, налагаемому в установленном порядке судами или должностными 
лицами правоохранительных органов по представлению администрации 
Института.
4.7. За утрату, уничтожение, повреждение оборудования или другого 
имущества Института, нарушение правил его использования, повлекшее 
вышеуказанные последствия, слушатели могут нести материальную 
ответственность в порядке, установленном нормами действующего 
законодательства.


